PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI ZE ZLOBKA

SAMORZADOWEGO NR 18 W KRAKOWIE

Cel gtéwny:

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Ztobku Samorzadowym

Nr 18 w Krakowie znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i pozostaty
personel ztobka sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

Ztobku- oznacza to Ztobek Samorzadowy Nr 18 w Krakowie

Dyrektorze — oznacza to dyrektora Ztobka Samorzadowego Nr 18 w Krakowie
Opiekunie- oznacza to pracownika ztobka sprawujgcego opieka nad dzieckiem (miodszy
opiekun, opiekun, starszy opiekun)

Rodzicu/opiekunie prawnym — oznacza to rodzica/opiekuna prawnego dziecka objetego
opieka w ztobku

Sposob prezentacji procedur:

1. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicoéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami.

| PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZLOBKA

1. Dzieci sg przyprowadzane do ztobka i odbierane ze ztobka przez rodzicéw
(opiekunéw prawnych). Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczehstwo w drodze do
ztobka i ze ztobka do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi w sali. W przeciwnym wypadku
zaden pracownik zfobka nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i
zdrowie dziecka. Opiekunowie wpisujg godzine przyjscia i wyjscia dzieci danej
grupy do ktérej dziecko jest zapisane.

3. Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

4. Rodzice/ opiekunowie prawni, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
wchodzito do sali, biorg na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.
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Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/ opiekundw prawnych na terenie ztobka:
przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami
sali zajec.

Opiekun przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdcic
uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne
i nie stwarzajg zagrozenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzaé do ztobka dzieci
zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé do Ztobka.
Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie moga przebywaé w grupie

z dzie€¢mi zdrowymi. Opiekun ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie
zadwiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do
ztobka.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtaszac¢ wytgcznie pisemnie, dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

|| ODBIERANIE DZIECKA ZE ZLOBKA

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste
upowaznione na pismie przez rodzicéw (opiekundéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie stanowi pkt. 3 Karty zapisu
dziecka do ztobka. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczehstwo dziecka odebranego ze ztobka przez upowazniong przez nich
osobe.

Jedli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyj$¢ ze ztobka z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod
opiekg opiekuna, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnosci) opiekun danej
grupy niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia
dalszego postepowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wczesniejszym
okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego — opiekun zobowigzany jest do
wylegitymowania tej osoby.
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W przypadku telefonicznej prodby rodzica (wyjatkowe sytuacje losowe), jedynie
dyrektor upowazniony jest do weryfikacji danych osoby dzwonigcej i podjecia decyzji
o wydaniu dziecka. Dane (imie, nazwisko, adres, seria i nr dowodu osobistego)
osoby upowaznionej telefonicznie do odbioru dziecka przekazuje opiekunom danej
grupy w celu umozliwienia im wylegitymowania tej osoby. Zaistniatg sytuacje nalezy
odnotowac w raporcie dziennym w dzienniku grupowym.

Ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywac sie w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicéw lub
prawnych opiekunow.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnosé prawng za osobe niepetnoletnig
odbierajaca dziecko jak i za odebrane przez nig dziecko.

Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania, numerow kontaktowych, serii i nr dowoddw osobistych rodzicéw,
prawnych opiekundw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do
odbioru dziecka.

Odbior dziecka nastepuje w danej grupie, opiekun przekazuje dziecko
Rodzicom/opiekunom prawnym osobiscie.

Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widziec¢, kto odbiera dziecko ze
ztobka. Z terenu ztobka mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
(osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sg przekazac¢ aktualne telefony
kontaktowe.

Za wtasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka
odpowiedzialni sg rodzice oraz opiekunowie.

Opiekunowie sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.



Il POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA ZE ZLOBKA
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

Dzieci powinny by¢ odbierane ze ztobka najpdzniej do godziny 17.00.

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka ze ztobka (w godzinach pracy ztobka

— sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sg do
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.

. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy ztobka,

opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione
do odbioru o zaistniatej sytuacji.

. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw (praca, dom,

tel. komoérkowy) nie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka opiekun oczekuje z dzieckiem w placéwce do 0,5
godz. Po uptywie tego czasu opiekun powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzje
0: powiadomieniu Policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekun sporzadza protokét zdarzenia podpisany

przez swiadkow, ktéry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

. Za nagminne opo6znienia w odbiorze dziecka grozi rozwigzanie umowy na korzystanie

Z ustug ztobka.

. Opiekun stanowczo odmawia wydania dziecka ze ztobka w przypadku, gdy stan

osoby zamierzajgcej odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczehstwa. W
tym przypadku opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobe.

. Opiekun powiadamia dyrektora, ktéry wydaje dyspozycje opiekunowi, majgace na celu

odizolowanie dziecka od rodzica/ opiekuna prawnego znajdujgcego sie pod wptywem
alkoholu.

. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie prawni odmowig odebrania dziecka ze

ztobka, lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw (po godz. 17:30)
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dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizszg jednostkg Policji podja¢ decyzje o
dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka - sprawdzeniu, czy rodzice
przebywajg w domu dyrektor moze:

- podja¢ decyzje, ze opiekun moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice to
dziecko pozostaje pod opiekg rodzicow)

- gdy nie ma rodzicéw w domu wspolnie z policjg podejmuje decyzje dotyczacqg
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli do tzw. placéwki interwencyjnej).

Opiekun sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktoérych rodzic, (opiekun prawny odbierajacy
dziecko ze ztobka) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor
moze rozpoznac sytuacje domowg i rodzinna dziecka i jezeli zachodzi taka
koniecznos¢ powiadomic o tym fakcie policje (specjalisty do spraw nieletnich)- celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastepnie powiadamia Sad
rodzinny.

Po zdarzeniu dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w Procedurach bezpieczenstwa dziecka w ztobku.

W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/ opiekuna prawnego w
stanie nietrzezwosci powtérzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy
osrodek pomocy spotecznej, wydziat rodzinny sagdu rejonowego.



IV POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH , ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W
WOLNYM ZWIAZKU

1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/osobe nieuprawniong do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora ztobka i rodzica/opiekuna prawnego sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun lub
dyrektor powiadamia policje.

V POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka Samorzadowego Nr 18
zostali zapoznani wszyscy pracownicy. Potwierdzenia stanowig podpisy
pracownikéw na liscie z oswiadczeniem .

2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka zostanie udostepniona do
zapoznania sie przez rodzicow, poprzez wywieszenie jej na tablicy ogtoszen oraz
umieszczenie na stronie internetowej ztobka.

3. Procedura wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Podpis dyrektora:



ZARZADZENIE NR 13/2016
Dyrektora Ztobka Samorzadowego nr 18
z dnia 15 wrzesnia 2016 roku

Dot.: Aneksu nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka
Samorzadowego Nr 18 w Krakowie

Z dniem 15 wrze$nia 2016 roku Dyrektor Ztobka Samorzgdowego Nr 18 w Krakowie
wprowadza aneks nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka
Samorzgdowego Nr 18 w Krakowie obowigzujgcej od 25.11.2013 roku.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2016 roku.



Aneks nr 1z dnia 15.09.2016 roku do Procedury przyprowadzania i
odbierania dzieci ze Ztlobka Samorzadowego Nr 18 w Krakowie
obowigzujacej od 25.11.2013 roku.

Od dnia 15.09.2016 roku w tresci Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze
ztobka zmianie ulega:

Rozdz. Il pkt. 1.

1. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste
upowaznione na pismie przez rodzicéw (opiekundéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie stanowi pkt. 3 Karty zapisu
dziecka do ztobka. Moze ono zostaé¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

a W jego miejsce wpisuje sie:

1. Dzieci mogg by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na pismie
przez rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do podejmowania czynnosci
prawnych. Upowaznienie stanowi zatgcznik Nr 1 do Karty zapisu dziecka do ztobka.
Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice, opiekunowie prawni mogg jednorazowo upowazni¢ na pismie wskazang
przez siebie osobe do odbioru dziecka ze ztobka, bez wykazywania jej w zatgczniku
nr 1 do Karty zapisu dziecka. Jednorazowe pisemne upowaznienie musi zawierac
nastepujgce informacje:

-imie , nazwisko Rodzica/ opiekuna prawnego dziecka

- imie, nazwisko, date urodzenia dziecka

- imie, nazwisko, nr dowodu osobistego, tel. Kontaktowy osoby upowaznianej do
odbioru dziecka

- dzien w ktérym upowazniona osoba odbierze dziecko (doktadna data)

- zapis: oswiadczam, ze biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru z placéwki
przez wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie osobe.

Osoba upowazniona do odbioru dziecka musi wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych w celu realizacji upowaznienia do odbioru dziecka ze ztobka.
W2zér jednorazowego upowaznienia stanowi zatgcznik Nr 1 do Procedury.

Do tresci Procedury dodaje sie:
zatacznik Nr 1 - wzér jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka ze ztobka oraz
zatacznik Nr 2 — ewidencja jednorazowych upowaznien do odbioru dziecka ze Zztobka

Pozostata tres¢ procedury pozostaje bez zmian.



Zalacznik nr 1
do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
ze Ztobka Samorzadowego Nr 18 w Krakowie

UPOWAZNIENIE JEDNORAZOWE DO ODBIORU DZIECKA ZE ZLOBKA

Ja, N1Ze] POAPISANG ....oviit it upowazniam do
jednorazowego odbioru mojego dziecka ...
Urodzonego ....o.vvvvvinieiiiiiiiiaiananns ze Ztobka Samorzadowego nr 18 w Krakowie w dniu
................................................ nastgpujaca osobeg: imig 1 nazwisko
.................................................................................................... seria 1 nr
dOWOdU 0SODISEEZO .. vntett et e telefon

KONtaktoOWy ...oveeei i
Biorg na siebie petna odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo odebranego dziecka od
momentu jego odbioru ze ztobka przez wskazana powyzej, upowazniona przeze mnie osobg.

KrakOw, dnia ......ooooii e
podpis opiekuna prawnego

Zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997r. Nr 133, poz.883 z p6zn.zm.)
wyrazam zgode na zbieranie, przetwarzanie i wykorzystanie w/w moich danych osobowych
przez Zlobek Samorzadowy Nr 18 w celach zwiazanych z odbiorem ze Ztobka wymienionego
wyzej dziecka. Mam prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawiania oraz
zadania zaprzestania ich przetwarzania.

KrakOw, dnia ......oooviin e,
podpis 0soby upowaznionej do odbioru dziecka



Zalacznik nr 2
do Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci
ze Ztobka Samorzadowego Nr 18 w Krakowie

EWIDENCJA JEDNORAZOWYCH UPOWAZNIEN DO ODBIORU DZIECKA ZE

ZL.OBKA
GRUPA ......... ROK SZKOLNY ..ccvviiiiiiiniiinicinnnn
Lp. | Data | Imie, nazwisko dziecka Imieg, nazwisko osoby Czytelny podpis
upowaznionej przez osoby
rodzicow do odbioru poinformowanej
dziecka (opiekuna)
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